Quick guide til oprettelse af
Oprindelsescertifikater

Dette dokument er en introduktion til Dansk Erhvervs online lgsning til oprettelse og bestilling af
Oprindelsescertifikater. Dokumentet indeholder en overordnet beskrivelse og illustration af de vaesentligste
funktioner i lgsningen.

Online lgsningen giver Dansk Erhvervs certifikatkunder mulighed for, at oprette og bestille
Oprindelsescertifikater via Internettet. Lasningen er tilgeengelig via ClearView Trade Eksportportal hjemmeside
og understatter de mest almindelige browsere som fx Edge, Google Chrome og Safari. Internet Explorer
understgttes ikke efter den 31. maj 2019.

Login
Systemet er integreret med DE's on-line system.

Nar du logger ind i systemet, skal du bruge den e-mail du er blevet tildelt af den virksomhed du arbejder for.

For at logge pa systemet skal du enten klikke pa linket nedenfor eller kopiere linket og indsaette det i din
foretrukne browser. Indtast den e-mail og det password du har anvendt ved din brugeroprettelse. Du kan altid
bestille et nyt password hvis du har glemt det.

Link: https://eksportdokument.danskerhverv.dk
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fremga af din oversigt. For at arbejde med én organisation skal *

du trykke pa knappen ‘Administrer’, herefter vil du kunne se Bansk Ernwary

certifikat-menuen. @

Oversigt og oprettelse af nyt Oprindelsescertifikat

Du vil f& vist en oversigt over de ansggninger der er oprettet for den organisation du har valgt.
For at oprette et nyt Oprindelsescertifikat skal du trykke pd knappen “Nyt Oprindelsescertifikat’ og herefter
abnes en formular, hvor du kan oprette en ny ansggning.
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Oversigt — sggning, filtrering og sortering
Du kan s@ge og sortere i oversigten, du far vist segemulighederne ved at klikke pa 'Segemenu’ (tragt-ikonet
vist nedenfor).
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Udfyld Oprindelsescertifikat

| den fgrste del af den formular der abnes nar du veaelger 'Nyt Oprindelsescertifikat’, skal du udfylde
rubrikkerne afsender, modtager, transportmade, oprindelsesland mv.
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| den midterste sektion kan du tilfgje varelinjer. For at tilfgje en ny varelinje skal du trykke péa knappen "Tilfgj
ny varelinje”. Du kan indskyde eller fjerne linjer ved at bruge +/- knapperne til hgjre.
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| den nederste sektion skal du oplyse hvad du gnsker at bestille, fx om du gnsker at vedlaegge dokumenter til
pategning, at fa tilsendt eller afhente den bestilling, og om der er anden fakturerings- eller leveringsadresse.
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Certificate of origin and endarsement of attached documents
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I wish to order the following number of copies of the Certificate of Origin (the yellow copy):
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Oprindelsescertifikat - funktioner

Nar du har udfyldt Oprindelsescertifikatet har du en raekke muligheder/ funktioner du kan aktivere via
knapperne nederst til venstre:

& Forhandsvisning = Print m B Gem & luk

NAVN FUNKTION

FORHANDSVISNING | Giver en forhdndsvisning af Oprindelsescertifikatet i PDF-formatet, hvilket giver
mulighed for at se hvordan det feerdige certifikat vil se ud inden du sender en
ansggning.

PRINT Giver mulighed for at printe et Oprindelsescertifikat saledes, at oplysningerne
indseettes pa fortrykt skabelon for Oprindelsescertifikatet.

GEM Gemmer Oprindelsescertifikatet og de eendringer der er foretaget.

GEM & LUK Gemmer Oprindelsescertifikatet og lukker formularen, sa du kommer retur til
oversigten.

SEND Sender en ansggning til DE.

CLOSE Lukker Oprindelsescertifikatet og gemmer ikke sendringer.

Forhandsvisning af Oprindelsescertifikat

Hvis du veelger 'Forhandsvisning’ vises en forhandsvisning af Oprindelsescertifikatet. Du skal huske at tillade
pop-up vinduer (se appendiks for mere information) ellers risikere du at din browser blokerer for

forhandsvisningen.

1 Afsandsr - Consignor - Expaditzur - Remiente

ORIGINAL

Dansk Erhvery A/S a260
Slotholmsgade 1
DK-1217 Kobenhavn, Denmark

DE EUROP/ISKE FAELLESSKABER
EUROPEAN

2 Modiager - Consignee - Destinataire - Destinatario COMUNIDADES EUROPEAS

Dansk Erhverv AIS
Slotholmsgade 1
DK-1217 Kebenhavn
Denmark
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Sende digital ansggning til Dansk Erhverv

Du kan sende en digital ansggning til Dansk Erhverv ved at trykke pé
send-knappen i Oprindelsescertifikat-formularen eller fra oversigten +

PEHaa®

ved at trykke pa send-ikonet til hgjre.



Annullere digital ansggning til Dansk Erhverv
Du kan annullere en ansggning sa leenge den ikke er blevet godkendt af DE.
e e%@P+

Du annullerer en ansggning ved at trykke pa annullerings-ikonet til hgjre i
oversigten. Nar en ansggning er blevet godkendt af DE, kan den ikke
annulleres, ikonet forsvinder saledes nar en ansggning er blevet godkendt.

Link til forhandsvisning i pdf

Du kan danne et link til en pdf-forhandsvisning af Oprindelsescertifikatet. @ .
®|%
Linket kan du dele med en kollega eller en kunde der eksempelvis skal 4 “as 4 =

godkende certifikatet inden det sendes. Nar du trykker pa link-ikonet
kopieres linket automatisk til din udklipsholder og du kan indszette det i en browser, sende det pa e-mail osv.

Kopier Oprindelsescertifikat/ tidligere ansggning

Du kan kopiere et Oprindelsescertifikat ved at klikke pa kopier-ikonet, der =
opretter en kopi af certifikatet, og hvor indholdet kan genbruges til at danne + B8®4 ‘

et nyt Oprindelsescertifikat.

Tilfgj kommentarer

Du kan tilfgje en kommentar til din ansggning ved at klikke p& kommentar- ZHEB®% 4
ikonet eller ved indseette en kommentar nederst pa certifikat-formularen. <=

Kommentarer er synlige for Dansk Erhverv og vil blive lzest af medarbejderne i

Certifikatservice.

Opsatning af decimaler for brutto- og nettovaegte

Du har mulighed for at lave en standardopsaetning af brutto- og nettoveegte, dvs. at du kan veelge hvor mange
decimaler der skal anvendes for hhv. brutto- og nettovaegte nar du laver et oprindelsescertifikat. Du kan vaelge
op til 5 decimaler og du kan valge at fa fjernet bagvedstaende nuller, hvis du veelger at fjerne bagvedstadende
nuller, vil 2,100 bliver til 2,1 og 2,110 bliver til 2,11. Hvis du veelger to decimaler, uden at fjerne bagvedstaende
nuller vil 2,100 blive til 2,10 og 2,110 bliver til 2,11, mens 1 bliver til 1,00.

Number of decimals to be displayed for "gross weight”

2
Number of decimals to be displayed for “net weight” 2
Strip trailing zeroes @

! .\ Indstil antallet af decimaler for hhv. brutto-
og nettovaegte, samt om evt. Bagvedstaende
nuller skal fjernes.

Husk at gemme dine indstillinger

Du skal veere opmaerksom pa at opseaetningen af decimaler geelder for alle brugere i din organisation
(organisationsniveau) og slar igennem pa varelinjerne nar du indtaster vaegte.



Opsatning af leveringsform

Du kan lave et standardvalg af leveringsform, dvs. hvis du altid skal have tilsendt dine certifikater og
dokumenter kan du vaelge at gare forsendelse til dit standardvalg og saledes behgver du ikke vaelge dette hver
gang du bestiller, det samme kan du ggre hvis du altid afhenter eller far udstedt digitale certifikater.

Certifikater Leveringsmuligheder

O Certifikat Sendes @® Afhentes O Digitalt

/ o
LR

Endorser:
Dansk Erhverv v

O Forsendelse ~ @ Afhentes O Digitalt [] Scanned Copy

Dansk Erhverv, Barsen, DK-1217 Kabenhavn K

Afhentning og Kureradresse:

Slotholmsgade 1 - Kgbenhavn K - DK ~

Opsatning af standard vaegtenhed

Du har mulighed for at angive en standard veegtenhed som f.eks. KG eller Ton, hvis du angiver en standard
vaegtenhed vil vaegtfeltet automatisk blive udfyldt med din standardenhed néar du oprettet en ny varelinje, dvs.
hvis du har sat en KG som standard veegtenhed vil vaegtfeltet automatisk blive udfyldt med 'KG'. Du har
mulighed for at aendre i feltet og overskrive vaegtenheden.

filerny enned ( Under ‘Indstillinger’ skal du vaelge fanebladet
Navn: “Enheder” og tilfgje en ny enhed.

KG
Du skal give enheden et navn og en kode,
koden er den vaegtkode/-enhed der vil blive
indsat som standard nar du laver et nyt
certifikatet. | det viste eksempel vil der sta
Lok ‘KG' i feltet, da koden er KG

Code:

KG

ter search Ryd

Nar du har oprettet den nye enhed % e =
skal du lave den til standard/ default

enhed ved at trykke pa “Make default

unit”.

-

Make default unit




Adresser - sagning

Country Denmark v

ADD ADDRESS | UPDATE ADDRESS

Lgsningen er integreret
med Dansk  Erhvervs
medlemsdatabase, det
betyder at de adresser der
er registeret under en
virksomhed hos Dansk
Erhverv hentes og
opdateres automatisk. Du

kan fremsgge adresseoplysningerne fra sggefeltet i alle adressefelterne (fakturering, levering, afsender og

modtager).

Adresser - tilfgje og opdatere

1. Afsender - Consignor - Expéditeur - Remitente

Country Denmark v

ADD ADDRESS | UPDATE ADDRESS

5 N

nyttig at tilfgje faste modtagere til adressekartoteket.

Du kan tilfgje en ny adresse
til det nye adressekartotek
ved at trykke pa 'Tilfgj
Adresse’. Herefter tilfgjes og
gemmes adressen i
adressekartoteket. Du kan
fremsgge og bruge gemte
adresser, det kan fx veere

@nsker du at opdatere eller aendre i en eksisterende adresse, skal du trykke pa 'Opdater adresse’.

Du kan finde adressekartoteket i menuen ’Indstillinger’ eller ‘Settings’. Herfra kan du opdatere og slette
adresser, her finder du ogsa 'Standard adresse’ som er den adresse der indsaettes i rubrikken Ansgger/

Consignor nar du opretter et Oprindelsescertifikatet.

Du aktiverer menuen ved at trykke pa ikonet der er designet som et tandhjul.



Appendiks: Problemer med visning af preview (pop-up vinduer)

Hvis du ikke far vist en forhandsvisning af Oprindelsescertifkatet nar du trykker pa knappen 'Forhandsvisning’
('Preview’ hvis du har sat din browser op til engelsk sprog) kan det vaere fordi din browser blokerer for pop-up
vinduer. Falg nedenstdende vejledning for at tillad pop-up vinduer i DE's lgsning.
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1) Hvis du ikke far vist Oprindelsescertifikatet, nar
du trykker pa knappen “Forhandsvisning” —
2) Kan det veere, fordi din browser blokerer for pop- ...
up vinduer. Du vil fa vist et bloker-ikon gversttil = o
hgjre S
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Tillad browseren at vise pop-ups fra eksportcertifikater.DE.dk og herefter bgr du fa vist
forhandsvisninger ved at klikke pa 'Forhandsvisning'.

Appendiks: Indszet
tekster til remburs og Varebeskrivelse

I|gn- Testvare til eksport udenfor EU|
Du kan indseette op til 1000 tegn i
varetekstfeltet. Til hgjre finder du en tzeller, der viser hvor mange tegn der indsat i feltet.

Du kan kopiere tekst fra mails, Word mv. og indseette teksten i feltet, hvilket kan veere nyttigt i forbindelse med
remburs eller andre situationer, hvor du har behov for at indsaette starre tekststykker.

Du kan bruge forhandsvisning, hvis du vil se hvordan den indsatte tekst vil se ud pa Oprindelsescertifikatet (se
eksempel nedenfor).
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lssue date 1/1-2020
The letter of credit is to be XX
Advised XX

Confirmed by our bank: Bank National
Association

Attention: International Operations Telex No.:
12345

SNB UR SWIFT No.: KEYBUS33 ABA.:
123456789 0. The beneficiary is to be shown
as: Importer






